INSTRUCTIVO DE INICIO Y CIERRE DE EJERCICIO (Version 1.2)
MODULO DE CONTABILIDAD

OBJETIVO: Establecer los procedimientos, que los Organismos Descentralizados, Instituciones de
Seguridad Social y Otros Entes Publicos del Sector Pablico Provincial no Financiero deben realizar
ante el cambio de afio calendario y para el cierre de ejercicio contable en el Modulo de Contabilidad
del SIPAF.
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1. Cambio de ano calendario. Consideraciones de inicio de ejercicio

1.1. Cambio de afio calendario con presupuesto aprobado o reconducido
Se inicia la operatoria en el médulo de Contabilidad en la carpeta “Procesos Especiales”.

a) Definicion de pardmetros institucionales: Acceder a la opcidn -Pardmetros Institucionales-. para

establecer el modo de generacion de asientos. Seleccionar el valor “En linea” y la periodicidad de
asientos resumen “Mensual”. Los entes contables que contabilizan por centro de costos deben tildar la

opcion correspondiente.

ﬂParémetrns institucionales - - Modo mantenimiento

Modo de generacidn de asientos: En linea
Feriodicidad de generacion de asientas resumen: |Mensua|
Caontabiliza par centro de costos L]

b) Copia de tablas basicas: Si se ha producido la distribucion analitica de los créditos ya sea a través

del presupuesto aprobado o reconducido, se pueden generar (copiar de un ejercicio al siguiente) todos
los clasificadores contables (tablas basicas). Para ejecutar esta opcion debe estar seleccionado el

gjercicio de destino al cual se van a copiar la tablas.



Se presenta una pantalla en la que se muestra el ejercicio inmediato anterior al seleccionado (ejercicio
de origen) y el nuevo ejercicio (ejercicio de destino). En el area “Tablas a copiar” se muestra la lista
completa de las tablas bésicas, las cuales por defecto ya se encuentran tildadas. En el area “Contenido”
se mostrard, una vez efectuado el proceso, la cantidad de registros que contiene cada tabla basica en la
base de datos para el afio ingresado.

Nota: Luego de copiadas las tablas, si se produce una modificacién en alguna de ellas en el gjercicio a
cerrar (por ejemplo, incorporacion de cuentas contables en el plan de cuentas), esta accion también

debe ejecutarse en el ejercicio en curso.

’ Ejercicio origen:|2022 Ejercicio destino: | 2023

— Tablas a copiar — Contenido
Parametros institucionales Parametros institucionales:

Plan para estado de origen y aplicacidn de fondos | |Plan para estado de orig. y aplicac. de fondos:
Plan de cuentas para situacion del tesoro Plan de cuentas para situacion del tesoro:
Plan de cuentas de referencia Plan de cuentas de referencia:

Cuentas de referencia » Estado orig. y aplic. fondos| |Ctas. de ref. » Estado orig. y aplic. fondos:

Cuentas de referencia » Situacidn del tesoro Ctas. de ref. » Situacidn del tesoro:
Plan de cuentas Plan de cuentas:
Plan de cuentas nacionales Plan de cuentas nacionales:

Cuentas nacionales » Caracter econdmico gastos | (Cuentas nacionales » Caracter ec. gastos:

Cuentas nacionales » Caracter econdmico recursos| Cuentas nacionales » Caracter ec. recursos:
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Cuentas paramétricas Cuentas paramétricas:

Cuentas asignadas a objetos del gasto Cuentas asignadas a objeto del gasto:

Cuentas asignadas a rubros de recursos Cuentas asignadas a rubros de recursos:

Cuentas asignadas a beneficiarios Cuentas asignadas a beneficiarios:

Cuentas asignadas a IPP Cuentas asignadas a IPP:

Cuentas asignadas a cuentas bancarias Cuentas asignhadas a cuentas bancarias:

Cuentas asignadas a cddigos de gasto Cuentas asignadas a cddigos de gasto:

Cuentas asignadas a DyR Cuentas asignadas a DyR:

Cuentas asignadas a responsables Cuentas asignadas a responsables:

Paramétrico de cheque diferido: Paramétrico de cheque diferido;

Cuentas asignadas a DyR v beneficiarios Cuentas asignadas a DyR y beneficiarios:
V' Centros de costos Centros de costos:

1.2. Cambio de afio calendario sin presupuesto aprobado ni reconducido:

a) Definicion de pardmetros institucionales: Desplegar valores de “Modo de generacion de asientos” y

seleccionar la opcion “No contabiliza” y la Periodicidad de asientos resumen “Mensual”. Los entes

contables que deseen contabilizar por centro de costos deben tildar la opcion correspondiente.



il Farametros institucionales Modo mantenimiento

Mo contabiliza

Mensual

[

b) Copia de tablas basicas: Hasta tanto se genere la distribucidn de los créditos se pueden copiar todas

las tablas, excepto las relacionadas a objeto del gasto, codigo de gasto, rubro de recursos y paramétrico
de cheque diferido, que solo pueden generarse una vez que se hayan habilitado las partidas
presupuestarias.

Nota: Luego de copiadas las tablas, si se produce una modificacion en alguna de ellas en el ejercicio a
cerrar (por ejemplo, incorporacion de cuentas contables en el plan de cuentas), esta accion también

debe ejecutarse en el ejercicio en curso.




c) Una vez que la Direccién General de Presupuesto realice la distribucién analitica de los créditos se
procede a:

c.1) Copiar los clasificadores contables pendientes (tablas basicas) relacionadas al objeto del gasto,
cddigo de gasto, rubro de recursos y paramétrico de cheque diferido.

c.2) Solicitar al Rector Contaduria General de la Provincia que se lleve a cabo el proceso de
contabilizacién masiva de las gestiones ya realizadas durante el ejercicio en curso.

c.3) El Rector Contaduria General de la Provincia verificard ese proceso y en caso de surgir errores,
estos seran verificados y solucionados y se correra nuevamente dicho proceso.

c.4) La Sectorial de Informatica al momento de contabilizar las gestiones realiza el cambio de los
parametros institucionales de “No Contabiliza” a “En diferido”.

c.5) Realizar la registracion diferida de asientos, que se encuentra en la carpeta de Asientos.

c.6) Llevar el parametro de cada institucion contable de “En diferido” a “En linea”.

2. Cierre del Ejercicio Contable

1- Dentro de Tablas Basicas seleccionar la opcion “Plan de Cuentas”, alli controlar la concordancia de
los planes de cuentas. Esto implica verificar que todas las cuentas contables que cuenten con saldo al
cierre del ejercicio estén creadas en el afio siguiente. Considerar, que las cuentas contables que se
incorporen luego de la copia de tablas basicas deberan crearse en el ejercicio que cierra y en el
siguiente.

2- Dentro de la carpeta “Asientos-Responsables”, ingresar en la opcion “Generacion de asientos
definitivos de Responsables”. En el area Condiciones, ingresar el codigo de responsable, el tipo de
asiento a generar con valor “indistinto” y la fecha limite (fecha de cierre de ejercicio). La generacion
de los asientos contables en forma definitiva se realiza eligiendo la opcion Registrar asientos
definitivos.

3- Dentro de procesos especiales ingresar a la opcion de “Cierre contable periodico”. Para ejecutar
esta opcion debe estar seleccionado el ejercicio y debe existir un periodo de ejecucion presupuestaria
cerrado. Asimismo, la fecha seleccionada para los cierres serd la utilizada para generar los asientos
Restimenes, por lo que se debe corresponder con el Gltimo dia de cada mes.

Nota: Se pueden realizar los cierres periddicos hasta el mes de Noviembre, luego realizar el cierre de
Responsables y posteriormente realizar el cierre de contable de Diciembre.

4- En la opcidn “Asientos Resumen” seleccionar “Plan de cuentas para asientos resumen” . Del lado
izquierdo de la pantalla se visualiza el Plan de Cuentas Completo y en el lado derecho, el plan de

cuentas que se arma a fin de generar los asientos a criterio de la entidad.



Para definir un nivel de asientos, posicionarse del lado izquierdo de la pantalla y hacer click con el
botdn derecho sobre la cuenta madre y seleccionar el nivel que se desea incorporar. La informacion

ingresada se incorpora a la base de datos si se elige la opcion de Guardar.

ﬂ Plan de cuentas para asientos resumen - - Modo mantenimiento g@

—Plan de cuentas —Nivel de asientos resumen
SRY4 1 0.00.00.000.000.0000 - ACTIVO ~ - 1.0.00.00.000.000.0000 - ACTIVO

=< 1.1.00.00.000.000.0000 - ACT. = ..»¥ 2.0.00.00.000.000.0000 - PASIVO
EJX 1.1.01.00.000.000.0000 - Drs { z ¥ 3.0.00.00.000.000.0000 - PATRIMONIO
+%1.1.01.01.000.000.0000 - CAJA .»¥ 4.0.00.00.000.000.0000 - CUENTAS DE ORDEN

= 1.1.01.02.000.000.0000 - BANCOS ¥ £.0.00.00.000.000.0000 - RECURSOS
= 1.1.01.02.001.000.0000 - BANCOS RER ¥ £.0.00.00.000.000.0000 - GASTOS

. 1.1.01.02.001.001.0000 - NBSF.RTA
% 1.1.01.02.001.002.0000 - NBSF.RTA
-~ 1.1.01.02.001.003.0000 - NBSF.RTA
- 1.1.01.02.001.004.0000 - NBSF.ESC
-2 1.1.01.02.001.005.0000 - NBSF DOM
- 1.1.01.02.001.006.0000 - BCO.NAC.
- 1.1.01.02.001.007.0000 - NBSF PRC
- 1.1.01.02.001.008.0000 - RTA. TITUL
- 1.1.01.02.001.009.0000 - F. EST. FIf
- 1.1.01.02.001.010.0000 - F.ASIT.PE
= 1.1.01.02.002.000.0000 - BCOS.REC.N,
- 1.1.01.02.002.001.0000 - NBSF.FDC
- 1.1.01.02.002.002.0000 - NBSF.LEY
% 1.1.01.02.002.003.0000 - NBSF.INCE
- 1.1.01.02.002.004.0000 - NBSF.PTN
-2 1.1.01.02.002.005.0000 - NBSF LEY

5- Posteriormente en la opcion “Generacion de asientos resumen”, indicar “Si” en todos los periodos
y hacer click en la llave que se encuentra en la barra de tareas. El sistema presenta una pantalla con los
periodos que pueden resumirse, que son aquellos que estan cerrados a través de la opcién de cierre

contable periddico. Se visualiza las fechas de inicio y fin y la cantidad de asientos que contienen.

ﬂ Generacion de asientos resumen

Feriodo | Fecha inicial| Fecha final | Cantidad de asientos | Generar?
Mensual  01/01/2014 31/01/2014 9968 [ si |
Mensual  01/02/2014 28/02/2014 10386 [ s ]
Mensual  01/03/2014 31/03/2014 11301 [ si ]|
Mensual  01/04/2014 30/04/2014 11540 [ si |
Mensual ~ 01/05/2014 31/05/2014 13545 [si |
Mensual  01/06/2014 30/06/2014 13034 [ s ]|
Mensual  01/07/2014 31/07/2014 13440 [ s
Mensual  01/08/2014 31/08/2014 12703 [ s
Mensual  01/09/2014 30/09/2014 13298 [ s
Mensual  01/10/2014 31/10/2014 13637 [ s

6- Por ultimo, en la opcion “Apertura y cierre de ejercicio”, se selecciona la opcion “Cierre del

5



ejercicio”. Esto permite cerrar la contabilidad del ejercicio, generando los asientos de refundicion y de
cierre y registrar el asiento de apertura del ejercicio siguiente. En pantalla se muestra el ejercicio a
cerrar, la fecha de cierre y se debe tildar la opcion “Generar asiento de apertura”.

Nota: Para realizar el cierre del ejercicio debe estar registrado el cierre contable periddico. Si se indica
que se genere el asiento de apertura del ejercicio siguiente, el sistema controla que para dicho ejercicio
el modo de generacion no sea "No contabiliza". El sistema propone como fecha de cierre el Gltimo dia

del ejercicio.

R Cierre del gjercicio

Ejercicio a cerrar: |2.022
Fecha de cierre:  |31/12/2022

Generar asiento de apertural

7- El -Resultado del Ejercicio- se carga automaticamente en la cuenta contable 3.2.03 “Resultado del
Ejercicio” asociada a la paramétrica N° 99 definida para los Organismos Descentralizados,

Instituciones de Seguridad Social y Otros Entes Publicos dentro del Rubro Patrimonio Institucional.



